
 
คําสัง่องคการบริหารสวนตาํบลลานตากฟา 

      ท่ี  496 /2557 
เรื่อง  แตงตัง้คณะทํางานปรบัปรงุขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

เพื่อประชาชนขององคการบริหารสวนตาํบลลานตากฟา 
*********************************** 

 

  เพื่อใหการอํานวยความสะดวกและการตอบสนองความตองการของประชาชนเปนไปอยางรวดเร็ว               
และถูกตองสอดคลองกับพระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหารกิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ.2546                   
จึงแตงตั้งผูมีรายชื่อและตําแหนงดังตอไปนี้ ดําเนินการสํารวจงานในหนาที่และจัดทําผังกระบวนการงานและกําหนด
ระยะเวลาปฏิบัติราชการขององคการบริหารสวนตําบลลานตากฟา ประกอบดวย 

1. นายวิริยะ   สินเกษม  ปลัดองคการบรหิารสวนตําบล  ประธานคณะทาํงาน 
2. นางขวัญทิชา  พันธษา ผูอาํนวยการกองคลงั   คณะทาํงาน 
3. นายศักรินทร  ชูเกต ุ  หัวหนาสาํนกังานปลัด   คณะทาํงาน 
4. นายศิรชิัย  หนูสอน  รักษาการหวัหนาสวนโยธา  คณะทาํงาน 
5. นางสาวใจแกว พฤฒารา หัวหนาสวนการศึกษาฯ   คณะทาํงาน 
6. นางจีรนันท เฮงสากล  เจาหนาที่นโยบายและแผน  คณะทาํงาน/เลขานกุาร 
 

ใหคณะทํางานมีหนาท่ี  ดังนี้ 
1. สํารวจงานบริการของประชาชนที่องคการบริหารสวนตําบลลานตากฟา ตองปฏิบัติตาม

กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ ทั้งหมดทุกกระบวนงานของทุกหนวยงานภายในองคการบริหารสวนตําบล 
2. ในแตละกระบวนงานใหสํารวจคนหาขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการที่เปนปจจุบัน              

โดยอาจพิจารณาจากขั้นตอนและระยะเวลาที่กฎหมาย กฎ ระเบียบ ขอบังคับ ในเรื่องนั้นๆ ไดกําหนดไวแลว หากยัง
ไมไดกําหนดไวตามกฎหมาย ใหพิจารณาจากขั้นตอนและระยะเวลาที่องคการบริหารสวนตาํบลลานตากฟากาํหนดขึน้
ไวแลว ในกรณีที่กระบวนงานบริการประชาชนใดยังไมมีการกําหนดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติงานมากอนให
องคการบริหารสวนตําบลลานตากฟากําหนดขั้นตอนและระยะเวลาดังกลาวโดยใชเวลาที่ปฏิบัติจริงในปจจุบันเปน
ฐานในการลดขั้นตอนและระยะเวลาตอไป 

3. ดําเนินการเพื่อหาวิธีการลดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการโดยวิธีตางๆ 
4. จัดทําแผนปฏิบัติการวาจะลดขั้นตอนเรื่องใด เมื่อใด ใหครบทุกกระบวนงาน 
5. ประกาศขั้นตอนระยะเวลาการปฏิบัติราชการใหประชาชนทราบโดยทั่วไปและจัดทําแผนภูมิ

ขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติได ณ จุดบริการพรอมทั้งจัดระบบรับเรื่องรองเรียนรับฟงความคิดเห็นและ
ขอเสนอแนะและพิจารณาเรื่องรองเรียน กรณีที่ประชาชนเห็นวายังไมไดรับบริการตามคํามั่นสัญญาทีป่ระกาศ รวมทัง้
หาวิธีการใหประชาชนเขาถึงและรับทราบขอมูลขาวสารตางๆ ไดโดยงาย เชนการเปดเผย Website หรือตั้งศูนยรับ
เรื่องรองเรียนหรือเสนอแนะขอคิดเห็นของทองถิ่น 
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6. การประเมินผลโดยจัดทําแบบสอบถามความคิดเห็นและความพึงพอใจของประชาชนที่รับ
บริการ และสุมตรวจสอบระยะเวลาการใหบริการประชาชนของแตละกระบวนงานวาเปนไปตามทีอ่งคการบรหิารสวน
ตําบลลานตากฟาไดประกาศไวหรือไม เพื่อนํามาปรับปรุงแกไขตอไป 

7. จัดหาระบบวิธีการบริหารเพื่ออํานวยความสะดวกใหกับประชาชนไปพรอมดวยกัน เชน จัดหา
น้ําด่ืม ,วารสาร,หนังสือพิมพ ไวบริการผูมาติดตอ หรือมีชองทางพิเศษสําหรับบริการคนชรา คนพิการ พระภิกษุ หรือ
สตรีมีครรภ เปนตน 

8. รายงานผลสัมฤทธิ์ ปญหา และอุปสรรค ใหนายกองคการบริหารสวนตําบลลานตากฟา ทราบ 
 

 ทั้งนี้ ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 
 

  สั่ง  ณ  วันที่   25  กันยายน   พ.ศ. 2557 
 
 
 
 (นายสันต   สุภิเวก) 
                                     นายกองคการบริหารสวนตําบลลานตากาฟา 
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คําสัง่องคการบริหารสวนตาํบลลานตากฟา 

ท่ี    638/2557 
เรื่อง  มอบอํานาจของนายกองคการบริหารสวนตําบล ใหรองนายกองคการบริหารสวนตาํบลปฏิบัติราชการแทน 

ตามโครงการปรับปรุงกระบวนการทํางานและลดข้ันตอนการทํางานเพื่อเพิม่ประสิทธิภาพ 
การปฏิบัตงิานและการใหบริการประชาชน 

*********************************** 
 

  มาตรา 52 แหงพระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหารจัดการบานเมืองที่ ดี                

พ.ศ. 2546 ที่กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถิ่นอํานวยความสะดวกและตอบสนองความตองการของประชาชน

เพื่อเปนการยกระดับมาตรฐานการบริการที่เปนความตองการของประชาชน 

 

  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 69/1 แหงพระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวน

ตําบล พ.ศ. 2537 และแกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 6) พ.ศ. 2552 จึงมอบอํานาจของนายกองคการบริหารสวนตําบล

ลานตากฟาให นายสุชาติ ทรัพยแสนดี  ตําแหนง รองนายกองคการบริหารสวนตําบล ปฏิบัติราชการแทน ในการสั่ง  

การอนุญาต และการอนุมัติ ตามโครงการปรับปรุงกระบวนการทํางานและลดขั้นตอนการทํางานเพื่อพัฒนา

ประสิทธิภาพการปฏิบัติงาน และการใหบริการ  รายละเอียดตามบัญชีการมอบอํานาจแนบทายคําสั่ง ในการนี้          

เมื่อรองนายกองคการบริหารสวนตําบลลานตากฟา ไดปฏิบัติราชการแทนที่ไดรับมอบอํานาจตามคําสั่งนี้ไปแลว ให

จัดทํารายงานเสนอนายกองคการบริหารสวนตําบลลานตากฟาทราบทุกสามสิบวัน 

 

  ทั้งนี้  ต้ังแตบัดนี้เปนตนไป 

 

   สั่ง  ณ  วันที่   12   ธันวาคม  พ.ศ.  2557 

 
 
         (นายสันต  สุภิเวก) 
    นายกองคการบรหิารสวนตําบลลานตากฟา 
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คําสัง่องคการบริหารสวนตาํบลลานตากฟา 

ท่ี     637 /2557 
เรื่อง  มอบอํานาจของนายกองคการบริหารสวนตาํบล ใหรองนายกองคการบริหารสวนตาํบลปฏิบัติราชการแทน 

*********************************** 
 

  ตามที่องคการบริหารสวนตําบลลานตากฟา ไดมีคําสั่งที่ 415/2555 เรื่อง มอบอํานาจของนายก

องคการบริหารสวนตําบล ใหรองนายกองคการบริหารสวนตําบลปฏิบัติราชการแทน  ปจจุบันไดมีการเปลี่ยนแปลง

รองนายกองคการบริหารสวนตําบล จึงทําใหคําสั่งไมเปนปจจุบัน ดังนั้นเพื่อใหการบริหารราชการขององคการบรหิาร

สวนตําบลลานตากฟา เปนไปดวยความถูกตอง รวดเร็ว คลองตัว รวมทั้งเปนการลดขั้นตอนและระยะเวลาในการ         

สั่งการ การอนุญาต และการอนุมัติในเรื่องเกี่ยวกับการบริการประชาชนโดยตรง 

  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 59 (4) และมาตรา 60 แหงพระราชบัญญัติสภาตําบลและ

องคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. 2537 และแกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 6) พ.ศ. 2552 จึงขอมอบอํานาจของนายก

องคการบริหารสวนตําบลลานตากฟา ใหรองนายกองคการบริหารสวนตําบลลานตากฟารับผิดชอบงาน และปฏิบัติ

ราชการแทน ดังนี้ 

1. เมื่อนายกองคการบรหิารสวนตาํบลลานตากฟาไมอาจปฏบิตัิราชการได ใหรองนายกองคการ

บรหิารสวนตาํบลลานตากฟา เปนผูรักษาราชการแทนตามลาํดับ ดังน้ี 

1.1 นายพชิัย  แตงสาขา  รองนายกองคการบรหิารสวนตําบลลานตากฟา                           

เปนผูรักษาราชการแทน  ลาํดับที่ 1 

1.2 นายสุชาติ  ทรัพยแสนดี  รองนายกองคการบริหารสวนตาํบลลานตากฟา                             

เปนผูรักษาราชการแทน  ลาํดับที่ 2 

2. มอบอาํนาจหนาที่ใหรองนายกองคการบรหิารสวนตําบลลานตากฟา ปฏบิัติราชการแทนนายก

องคการบรหิารสวนตําบลลานตากฟา โดยเปนผูควบคมุ กํากับดแูล รบัผิดชอบในงานประจาํทัว่ไป และงานเกี่ยวกบั

นโยบายของนายกองคการบรหิารสวนตาํบลลานตากฟา ดังนี้ 

2.1 นายพชิัย  แตงสาขา  รองนายกองคการบรหิารสวนตําบลลานตากฟา รบัผิดชอบ 

(1) สวนโยธา 

(2) กองคลงั 

2.2 นายสุชาติ ทรัพยแสนดี  รองนายกองคการบริหารสวนตาํบลลานตากฟา รับผิดชอบ 

(1) สาํนักงานปลัด 

(2) สวนการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
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3. ในการปฏิบัตริาชการของรองนายกองคการบรหิารสวนตาํบลลานตากฟา ตามขอ 2 ในเรื่อง

ตอไปนี้ ใหนําเสนอนายกองคการบรหิารสวนตาํบลลานตากฟา พิจารณาสัง่การ คือ 

3.1 เรื่องเกี่ยวกบัการบริหารงานบคุคล ทั้งพนักงานสวนตาํบล ลกูจางประจาํ และพนกังาน

จางทุกประเภท 

3.2 เรื่องเกี่ยวกบัระเบียบ ขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบล หรือมติคณะรัฐมนตรีที่ใหถอื

ปฏบิัต ิ

3.3 เรื่องที่เก่ียวกับเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ 

3.4 เรื่องที่เปนปญหาของหนวยงาน และระหวางหนวยงาน 

4. ในกรณีเรงดวน และรองนายกองคการบรหิารสวนตําบลลานตากฟาผูไดรบัมอบอํานาจตามขอ 
2 ไมอยูหรือไมสามารถปฏิบัตหินาที่ได ใหรองนายกองคการบรหิารสวนตําบลลานตากฟา ผูที่อยูปฏิบัตหินาทีแ่ทน 
และเมื่อรองนายกองคการบริหารสวนตําบลลานตากฟาที่เปนเจาของเรือ่งกลับมา ใหนาํเรื่องท่ีปฏิบัติหนาที่เสนอให
รองนายกองคการบริหารสวนตาํบลลานตากฟาเจาของเรื่องทราบ และดําเนินการตอ 
 
 ทั้งน้ี ต้ังแตบัดนี้เปนตนไป 
 
   สั่ง ณ  วันท่ี   12   ธันวาคม  พ.ศ. 2557 
 
 
 
         (นายสันต  สุภิเวก) 
    นายกองคการบรหิารสวนตําบลลานตากฟา 
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บัญชีการมอบอํานาจของนายกองคการบริหารสวนตาํบลใหรองนายกองคการบริหารสวนตาํบลปฏิบัติราชการแทน 

แนบทายคาํสัง่องคการบริหารสวนตําบลลานตากฟา  ที่  638/2557    ลงวันท่ี  12  ธันวาคม  2557 
 
 

ท่ี อํานาจท่ีมอบใหปฏิบัติราชการแทน มอบโดยอาศยัอาํนาจตามกฎหมาย 
ระเบียบ ขอบงัคับ 

ลักษณะงานท่ีมอบอาํนาจให
ปฏิบัติราชการแทน 

หมายเหต ุ

1. การรบัเรื่องราวรองทุกข มาตรา 52 แหงพระราชกฤษฎกีาวาดวย
หลักเกณฑและวิธกีารบรหิารจัดการ
บานเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 

อํานาจในการติดตามตรวจสอบ
ขอเท็จจรงิ แจงผลการดาํเนินงาน 

 

2.  การลงนามในหนงัสอืราชการ พระราชบัญญัตสิภาตําบลและองคการ
บริหารสวนตาํบล พ.ศ. 2537 แกไขเพิ่มเติม
ถึง (ฉบบัที่ 6) พ.ศ. 2552 

อํานาจในการลงนามในหนังสือ
ราชการที่ติดตอในเรื่องทัว่ไปที่ไมใช
เรื่องเกี่ยวกบัการบริหารงานบคุคล 
การเงินการคลัง และนโยบายของ
ผูบริหารองคการบริหารสวนตําบล 

 

 
 
 
 
 

(นายสันต  สุภิเวก) 
นายกองคการบรหิารสวนตาํบลลานตากฟา 
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