
            ขั�นตอนการขอรบัชําระภาษีบาํรุงทอ้งที� 
 

ลาํ
ดบั 

ผูป้ฎิบติั ขั�นตอนการปฏิบติังาน 
ระยะ
เวลา 

เอกสารที�เกี�ยวขอ้ง 

1. 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. 

 
 
 
 
 
 
 

3. 
 
 
 
4. 
 
 
5. 
 
 
 
 
6. 

พนักงานจัดเกบ็
รายได้ 

 
 
 
 

นักวิชาการ
จัดเกบ็รายได้ 

 
 
 

ปลัด อบต./
หัวหน้าส่วน 
การคลัง 

 

 
พนักงานจัดเกบ็
รายได้ 

 
พนักงานจัดเกบ็
รายได้ 
 
 
 
 
พนักงานจัดเกบ็
รายได้ 

 
 

 
 
 
 

 
 

   
 
 
    
  

ถูกตอ้ง  
                                       
 

                                             
 
  

 
 
 
 
 
                                                  
                                                    
 
 
 
 
                           
  
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

1 นาท ี
 
 
 
 
 

2 นาท ี
 
 
 
 
 

2 นาท ี

 
 
 

2 นาท ี
 
 
 
 

1 นาท ี
 

1.สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน 
หรือบตัรประจาํตวัขา้ราชการ/ 
บตัรพนกังานองคก์ารของรัฐ 

2.สาํเนาทะเบียน  
3.หลกัฐานการแสดงเป็นเจา้ของ
ที,ดิน 

4.ใบเสร็จการเสียภาษีบาํรุง
ทอ้งที,ครั2 งสุดทา้ย (ถา้มี) 
5.หนงัสือมอบอาํนาจกรณีมอบ
ใหผู้อื้,นไปทาํการแทน 

 
 
 
 
 
 

ระยะเวลาดาํเนินการไม่เกนิ  8 นาท/ีราย  (เสรจ็สมบรณูข์องกระบวนการรับชาํระภาษี) 

 

 

 

รับเอกสาร 
การชาํระภาษีบาํรุง

ทอ้งที, 

 

ตรวจสอบเอกสาร 

ประเมนิค่าภาษีบาํรงุท้องที, 
 

ปรับปรุงแกไ้ข 

ไม่ถูกต้อง 

แจ้งค่าใช้จ่ายในการชาํระ
ภาษีบาํรงุท้องที, 

 

 

รับชาํระเงินค่าภาษีบาํรงุท้องที,
 
 

ออกใบเสร็จภาษีบาํรุง
ทอ้งที, 


