
ที่ กระบวนงานบริการ ผูรับผิดชอบ

สํานัก/สวน ระยะเวลา ขั้นตอน ระยะเวลา ขั้นตอน ระยะเวลา

1 จัดเก็บภาษบีํารุงทองที่ สวนการคลัง 8 นาที/ราย 6 ขั้นตอน  -  -  -

2 จัดเก็บภาษโีรงเรือนและที่ดิน สวนการคลัง 8 นาที/ราย 5 ขั้นตอน  -  -  -

3 จัดเก็บภาษปีาย สวนการคลัง 8 นาที/ราย 5 ขั้นตอน  -  -  -

4 การขออนุญาตประกอบกิจการที่เปน สวนการคลัง 16 วัน/ราย 6 ขั้นตอน  -  -  -

อันตรายตอสุขภาพ (130 ประเภท)

 - การขออนุญาตใหม  

 - การตอใบอนุญาต

5 ขออนุญาตกอสรางอาคาร กรณีทั่วไป สวนโยธา 28 วัน/ราย 5 ขั้นตอน  -  -  -

 - ตรวจสอบเอกสาร/พื้นที่กอสราง

 - พิจารณาออกใบอนุญาต

6 รับแจงเรื่องรองทุกข สํานักงานปลัด 5 วัน/ราย 5 ข้ันตอน 4 วัน/ราย 4 ข้ันตอน  -

7 สนับสนุนน้ําอุปโภคบริโภค สํานักงานปลัด  1 วัน./ราย  -  -  -  -

8 ชวยเหลือสาธารณภัย สํานักงานปลัด 1 วัน/ราย  -  -  -  -

9 การขออนุญาตจัดตั้งตลาด สวนการคลัง 47 วัน/ราย 5 ขั้นตอน  -  -  -

 - การขออนุญาตใหม

 - การตอใบอนุญาต

10 การขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จําหนาย สวนการคลัง 47 วัน/ราย 5 ขั้นตอน  -  -  -

อาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 

(พื้นที่เกิน 200 ตร.ม.)

 - การขออนุญาตใหม

 - การตอใบอนุญาต

11 การขออนุญาตจําหนายสินคาในที่ สวนการคลัง 20 วัน/ราย 5 ขั้นตอน  -  -  -

หรือทางสาธารณะ

 - การขออนุญาตใหม

 - การตอใบอนุญาต

12 การขอรับบริการขอมูลขาวสาร สํานักงานปลัด 10 นาที/ราย 3 ขั้นตอน  -  -  -

13 การขอรับบริการกําจัดสิ่งปฏกิูล สํานักงานปลัด 18 วัน/ราย 4 ขั้นตอน  -  -  -

14 การขออนุญาตดําเนินกิจการรับ สวนการคลัง 20 วัน/ราย 4 ขั้นตอน  -  -  -

ทําการเก็บ ขน หรือกําจัดสิ่งปฏิกูล 

และมูลฝอย

กระบวนงานบริการตามภารกิจขององคการบริหารสวนตําบลลานตากฟา

แนบทายประกาศองคการบริหารสวนตําบลลานตากฟา  ลงวันที่  31 ตุลาคม 2557

การใหบริการของ อบต.ลานตากฟา

เดิม ปรับปรุงใหม เพิ่มใหม
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 - การขออนุญาตใหม

 - การตอใบอนุญาต

15 การขออนุญาตใชน้ําประปา สวนโยธา  2 ชั่วโมง 5 ขั้นตอน  -  -  -

 - การติดตั้งอุปกรณใหม ตอราย

 - การซอม/เปลี่ยนอุปกรณที่ชํารุด

16 การรับชําระน้ําประปา สวนโยธา 5 นาที/ราย  -  -  -  -

17 การรับชําระคาขยะมูลฝอย สวนการคลัง 5 นาที/ราย  -  -  -  -

18 การขออนุญาตขุดดินและถมดิน สวนโยธา 15 วัน/ราย 5 ขั้นตอน  -  -  -

19 การจดทะเบียนพาณิชย สํานักงานปลัด 1 วัน/ราย 5 ขั้นตอน  -  -  -

20 การรับเด็กเขาศูนยพัฒนาเด็เล็ก สวนการศึกษา 15 นาที/ราย 4 ขั้นตอน  -  -  -

หมายเหตุ    การกําหนดระยะเวลาขางตนเปนการใหบริการตามปกติที่ผูรับบริการยื่นเอกสารครบถวน ถูกตอง

                       และไมมปีญหาขอกฎหมายหรือขอเท็จจริงอื่นที่ตองการตรวจสอบวินิจฉัยเพิ่มเติม
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